INSTRUCTIVO
	Nombre del Formato
	:
	Informe de Eventos de Capacitación 

	Objetivo
	:
	Recopilar ordenadamente la información sobre cursos y participantes en Capacitación que son desarrollados en Centros Privados.

	Recomendaciones *
	:
	Este formato recopila una serie de variables que permitirán disponer de una valiosa base de datos, por lo que deberán llenar todas y cada una de las casillas sin omisión para contar con toda la información que se le solicita

	Periodo de Elaboración y Entrega
	:
	El 25 de cada mes habrá que cortar información y enviar por correo electrónico (y posterior en físico) a la Dirección de Planificación, a más tardar el 27 de cada mes. Se informará la apertura de los cursos nuevos del mes que se reporta y los cursos de meses anteriores que no han finalizado, así como los egresos correspondientes al período de la información.

	Descripción detallada de la Forma del Llenado

	1-.Nombre del Centro
	:
	Anote el nombre del centro y las siglas con la cual se identifica

	2.-Departamento y/o  Municipio
	:
	Anote el Departamento y/o Municipio donde se localiza el Centro

	3.-Tipo de Establecimiento
	:
	Anote si el centro privado.

	4.-Periodo que Informa
	:
	Anote el periodo al que corresponde la información tomando en cuenta las fechas de corte.

	5.-Nombre del Curso
	:
	Anote el nombre correcto de los cursos que se iniciaron durante el mes reportado, aquellos que aún no han finalizado y los que finalizan. Los datos de matrícula inicial de los cursos de meses anteriores al reporte y que no han finalizado de ninguna  manera serán alterados de como fueron reportados en el inicio del evento, lo único que puede variar es la matrícula actual.

	6.-Municipio de Ejecución
	:
	Anote el nombre del Municipio donde se está desarrollando el curso.

	8.-Modo de Formación
	:
	Anote modo de Formación en que desarrolla el evento (aprendizaje-habilitación, complementación, especialización.)

	9.-Matrícula inicial:
	:
	Anote por sexo el número de participantes que iniciaron los cursos de capacitación No se debe alterar la matricula inicial de aquellos cursos iniciados en meses anteriores. 

	10.- Matrícula Actual:
	:
	Anote por sexo el número de participantes que se están capacitando al momento de enviar el reporte, en coordinación con Proyectos o programas. 
La Matricula Actual puede variar en comparación con los reportes anteriores ya que existen decersiones y/o nuevos ingresos.

	11.-Participantes con puesto de Trabajo
	:
	Anote el número de participantes que al iniciar el curso poseen un puesto de trabajo

	12.-Horas
	
	Anote el número total de horas que dura el evento

	13.- Fecha: 
	
	Inicio: Escriba la fecha de inicio del evento

Final: Escriba la fecha de finalización del evento
Las fechas de inicio deberán llevar secuencia en todos los reportes.

	14.-Egresados 
	:
	Anote el número de participantes que finalizaron el curso, hayan sido o no certificados.
Una vez reportados los egresos en el mes que finalizaron ya no se reflejan en los informes siguientes.

	15.-Turnos
	:
	Marque el número del turno a que corresponda el curso: 1 = matutino, 2 = vespertino, 3 = nocturno, 4 = sabatino y 5 = dominical: 


Nota: En el análisis cualitativo que acompaña a este informe deberá detallar, por curso, Cualquier alteración que haya tenido el reporte anterior (Nombre del curso, tipo de participante, fecha de inicio o final, turno, etc.) y que se este plasmando en el nuevo informe, así como otros aspectos relacionados, que el centro considere necesario destacar. 
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